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školní rok 2017/2018
Pokyny pro zpracování maturitní práce
Téma práce – zvoleno a zkonzultováno ve školním roce 2016/2017.

Minimální rozsah práce je 20 stran textu, rozsah příloh 5-10 stran. Práce bude odevzdána spojená v rychlovazači nebo svázána jiným vhodným způsobem, vyhotovena ve dvou výtiscích – jeden bude odevzdán vedoucímu práce, druhý si ponechá student a použije ho při obhajobě.

Poslední termín odevzdání je 16. dubna 2018. (Nedodržení termínu – podstatné snížení bodového ohodnocení)
Součástí obhajoby maturitní práce bude elektronická prezentace.
Práce musí obsahovat vlastní průzkum v terénu! Jedná se například o vlastní pozorování, vlastní statistiku, vlastní fotodokumentaci.  
Uspořádání a forma maturitní práce 

1. Titulní strana - její vzor je na konci tohoto dokumentu, za ní následuje prohlášení autora o samostatném vypracování práce (vzor na konci dokumentu) – nečísluje se
2. Obsah práce - nečísluje se
3. Úvod, cíl práce - zde nastíněna problematika práce ze všeobecného hlediska. Součástí úvodu bude uveden cíl práce, kde se vymezí problém, kterým se práce zabývá, k čemu má práce sloužit a proč se dělá. 
4. Rozbor problematiky - teoretická část práce. Popis zkoumaného problému, popis prostředí. 

5. Metodika – stručně popisuje postup práce, techniku, atd. (např. přesné místo a čas zkoumání).

6. Výsledky - jsou velmi důležitou částí práce. Obsahují, co bylo zjištěno, vypočítáno, vyzkoumáno, prověřeno. Ve výsledcích se tlumočí fakta buď věcně větami, nebo tabulkami, zvýrazní se grafem, diagramem, mapou. Výsledky mají být stručné, jasně srozumitelné, bez úvah a komentářů.

7. Závěr - zhodnotí se, co bylo zjištěno a vyzkoumáno. Součástí závěru může být i diskuse, tzn. porovnávání zjištěných závěrů s dosud známými fakty. Vlastní pohled na problematiku. V závěru může být i zmíněno využití práce v praxi.

8. Seznam použité literatury - nečísluje se. Nejdříve se uvedou zdroje tištěné (knihy, časopisy), následují elektronické dokumenty. Přehledně budou rozděleny citace na obrázky a citace na textové zdroje. Citace musí mít přesný tvar určený normou – probíráno v hodinách IKT a ČJ.
9. Přílohy - nečíslují se. Např. grafy, tabulky, mapy, diagramy, fotografie. 
Pravidla pro formátování maturitní práce
Pravidla pro úpravu textu byla probírána v předmětu informační technologie:
· Formát A4, okraje stránky 2,5 cm, u hřbetu 1 cm.
· Řádkování 1,5, text se zarovnává do bloku.
· Písmo v textu patkové (např. Times New Roman), velikost 12 bodů, nadpisy bezpatkovým písmem (např. Arial) 16–18 bodů, podnadpisy 14 bodů.

· Nadpis lze je zvýraznit velkými písmeny, tučně. Nadpisy se od textu oddělují optickou mezerou, mezera je i mezi odstavci. Členění nemá být zbytečné, odstavce dostatečně dlouhé.

· Tabulky, obrázky, grafy se číslují (např. Obrázek č. 1, Tabulka č. 1), každý obrázek, tabulka, graf musí být výstižně a stručně popsán, uveden jejich zdroj. Pokud jsou obrázky stažené z internetu, musí být na ně uvedená citace.
· Stránky se číslují arabskými číslicemi v zápatí stránky, první číslovaná stránka je úvod, která má číslo 3. Obsah, přílohy a citace se nečíslují.
· Na konci řádky nesmí zůstat osamocené jednopísmenné spojky, předložky, čísla bez měrné jednotky – používat tvrdou mezeru.
· Práce musí být pravopisně bezchybná a měla by správně používat i odborné termíny. Jazykové a stylistické zpracování je osobní vizitkou autora! 
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Jméno a příjmení:
      

Maturitní práce – bodové hodnocení

	Kritéria hodnocení
	Maximální

počet bodů
	Získaný

počet bodů
	Nedostatky

	1. Obsah práce
	50
	
	

	· práce odevzdaná v termínu
	10
	
	

	· rozsah práce, úvod
	5
	
	

	· rozbor problematiky
	10
	
	

	· vlastní průzkum v terénu
	10
	
	

	· výsledky
	5
	
	

	· závěr
	3
	
	

	· fotodokumentace, přílohy
	5
	
	

	· zdroje informací, citace
	2
	
	

	
	
	
	

	2. Kvalita vypracování
	25
	
	

	· pravopisná správnost, překlepy
	3
	
	

	· typografická správnost
	5
	
	

	· stylistická správnost
	2
	
	

	· kvalita formátování textu a stránky
	5
	
	

	· kvalita obrázků, fotografií
	5
	
	

	· kvalita tabulek a grafů
	5
	
	

	
	
	
	

	3. Obhajoba práce
	25
	
	

	· kvalita zpracování prezentace
	10
	
	

	· uvedení práce, zásady správného prezentování
	10
	
	

	· správná reakce na položené otázky
	5
	
	

	
	
	
	

	Celkem bodů   /   Výsledná známka
	100
	
	


Klasifikační stupně

Výborný

90-100 bodů

Chvalitebný

80-89,5 bodů

Dobrý


65-79,5 bodů

Dostatečný

50-64,5 bodů

Nedostatečný
  0-49,5 bodů
