Stiredni Skola a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky,
Volyné, Lidicka 135

INFORMACE O SKOLE

(dle zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisti)

l.
Udaje o subjektu

Stedni skola a Jazykova Skola S pravem statni jazykové zkousky, Volyné, Lidicka 135 (dale
jen 8kola) je zfizena jako ptispévkova organizace Jiho¢eskym krajem zfizovaci listinou ze dne
27. 11. 2001. Vykonava cinnost stfedni Skoly, jazykové Skoly s pravem statni jazykové
zkousky, domova mladeze a Skolni jidelny.

Statutarnim organem organizace je feditelka, jmenovana radou kraje s u¢innosti od 1. 1. 2010
— PaedDr. Eva Klasova. Jménem organizace jedna v souladu s pravnimi piedpisy v platném
znéni a vramci opravnéni danych zfizovaci listinou tak, Ze k otisku razitka piispévkové
organizace pripoji vlastnoru¢ni podpis.

Pracovnikem uréenym pro piijimani zadosti o poskytovani informaci, Zadosti, stiznosti,
podnéti a oznadmeni, pracovnikem, k némuz Ize podat opravny prosttedek proti rozhodnutim
povinného subjektu, je Lenka Kolackovd — vedouci pracovnik krizového fizeni, spisové
a administrativni sluzby Skoly.

Podatelna: Stiedni Skola a Jazykova Skola s pravem statni jazykové
zkousky Volyné
Lidicka 135
387 01 Volyné
skola@ssvolyne.cz

Adresa elektronické podatelny:  podatelna@ssvolyne.cz
Telefonické spojeni: 383372 280

Hlavni ucel a predmét ¢innosti Skoly:

- rozviji védomosti, dovednosti, schopnosti, postoje a hodnoty ziskané v zékladnim
vzdélavani dilezité pro osobni rozvoj jedince. Poskytuje zaktim obsahové Sirsi
vSeobecné vzdélani nebo odborné vzdélani spojené se vSeobecnym vzdélanim
a upeviuje jejich hodnotovou orientaci

- poskytuje stfedni vzdélani s maturitni zkouskou a stiedni vzdélani s vyucnim listem

- poskytuje jazykové vzdélavani v cizich jazycich ukoncené statni jazykovou zkouSkou,
jazykové kurzy s moznosti slozeni mezindrodnich zkousek OSD, jazykové kurzy
¢eského jazyka pro cizince na urovni A2 podle Spole¢ného evropského referencniho
ramce pro cely ziskani povoleni k trvalému pobytu na izemi CR


mailto:skola@ssvolyne.cz

- poskytuje zadkim ubytovani, vychovné vzdélavaci c¢innost, sportovni a zajmové
¢innosti v dobé mimo vyucovani a celodenni vychovu

- zabezpeCuje stravovani zaki a studenti a zavodni stravovani zaméstnanci Skol
a skolskych zatizeni v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

.
Pravomoci reditelky

1) Reditelka skoly:

a) rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,
b) odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu
S platnymi pravnimi pfedpisy,
€) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb,
d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a piijima
nasledna opatieni,
e) vytvafi podminky pro dal§i vzdélavani pedagogickych pracovnikti a pro praci
skolské rady,
f) zajistuje vCasné informovani urenych osob o pribéhu a vysledcich vzdélavani
zaka,
g) =zajistuje spolupraci pii uskute¢iovani programui zjistovani vysledkd vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem,
h) odpovida za zajisténi dohledu nad nezletilymi zaky ve $kole.
2) Reditelka $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto
ptipadech:
a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu a zamitnuti zadosti

b)
c)

d)
e)

o prefazeni zéka do vysS§iho ro¢niku,

piijeti ke vzdélavani ve stredni Skole,

zamitnuti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruSeni vzdélavani
a opakovani ro¢niku,

podminéné vylouceni a vylouceni zéka ze Skoly nebo Skolského zatizeni,

zamitnuti Zadosti o uznani dosaZeného vzdé¢lani.

Opravné prostiredky proti rozhodnuti Feditelky

Odvolani proti rozhodnuti feditelky uvedena v odst. 2. lze podat pisemné prostiednictvim
teditelky ke Krajskému tfadu JihoGeského kraje, U Zimniho stadionu 1952/2, 370 76 Ceské
Bud¢jovice, v zakonem stanovenych lhiitach v podatelné.

Lhiita pro odvolani je zahajena dnem doruceni a trvé ve vétSing ptipadd 15 dnd, vyjimku tvori
rozhodnuti v pfijimacim fizeni ke vzd€lavani ve stfedni Skole, kde je lhita zkracena
na 3 pracovni dny.

I1.
Postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace

1) Zadost o poskytnuti informace se podava tistn& (osobné nebo telefonicky) nebo pisemné,
a to 1 prostfednictvim sit¢ nebo sluzby elektronickych komunikaci (dorucena postou,
osobn¢ 1 jinym zpusobem, elektronickou postou nebo na jiném nosi¢i dat). Neni-li



2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

zadateli na Ustné¢ podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci poskytnutou na Ustné¢ podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat zadost
pisemng.

Pokud zadost o poskytnuti informace smétfuje k poskytnuti zvefejnéné informace
(tj. takové informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskéana, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace, umisténa ve
vefejné knihovné nebo s moznosti dalkového pristupu pomoci telekomunikacniho
zafizeni), miZze zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen udaje
umoznujici vyhledani a ziskani zvetfejnéné informace. V ptipad¢ ustni zadosti tak ucini
neprodlené, v piipad¢ pisemné zadosti nejpozdeji do 7 dnit ode dne doruceni zadosti.
Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Ustni zadost 1ze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné formé&. Tato pak
bude vytizena jako pisemna zadost o informaci.

Neni-li Zzadost vyfizena ustné v souladu s pfedchozim odstavcem, poskytne se
pozadovana informace pisemnég, nahlédnutim do spisu (véetné moznosti pofizeni kopie)
nebo na pamét'ovych médiich.

Z4dost je podana dnem, kdy ji 8kola obdrzela.

Ze 7adosti musi byt zfejmé, Ze je urcena Skole. Fyzickd osoba uvede v zadosti jméno,
pfijmeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li piihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se rozumi téz elektronicka
adresa. Neobsahuje-1i zadost tyto nalezitosti, ptipadné neni-li elektronicka zadost podana
podle odstavce 7, neni zadosti ve smyslu zakona.

Je-li z4dost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické
podatelny skoly.

Skola posoudi zadost a:

a) brani-li nedostatek tdaju o zZadateli vyfizeni zadosti o informaci, vyzve zadatele
ve lhaté do 7 dni ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel
této vyzveé do 30 dnili ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,

b) v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhité do 7 dnl od podani
zéadosti, aby zadost uptesnil, neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

C) v pripadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeji piisobnosti, zadost odlozi
a tuto odivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnii ode dne doruceni zadosti zadatel,

d) skola poskytne informaci v souladu se zadosti ve 1Thuté nejpozdé&ji do 15 dnt ode dne
jejiho doplnéni.

O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam.

10) Lhutu pro poskytnuti informace muize Skola prodlouzit ze zavaznych divodu, nejvyse

vSak o 10 dni. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gradovnach, které jsou oddélené
od skoly, ktera vyfizuje zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti
0 z4dosti, nebo mezi dvéma nebo vice sloZkami povinného subjektu, které mayji
zavazny zajem na predmétu zadosti.



11) Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho diivodech vzdy prokazatelnd informovan,
a to v€as pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

V.
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Pfimy material:

poftizeni kopie na kopirovacim stroji - 1 stranka formatu A4 1,50 K¢

- 1 stranka formatu A3 2,50 K¢
tisk na laserové tiskarné - 1 stranka formatu A4 1,00 K¢
tisk na barevné tiskarné - 1 stranka formatu A4 25,00 K¢
poftizeni kopie na CD 20,00 K¢

Ptimé mzdové naklady:

Odborny zaméstnanec (praimérna hodinova mzda za 4. az 7. tt.) 110 K¢/hod
Odborny zaméstnanec (pramérna hodinova mzda za 8. az 10. tf'.) 130 K¢/hod
Odborny zaméstnanec (pramérnd hodinova mzda za 11. az 13. tf.) 160 K¢/hod

Ostatni ptimé naklady:

Prace s archivaliemi dle ceniku SA Ceské republiky

Telefonni spojeni dle ceniku FAYN Telecommunications S.r.0.
Néklady na samostatné odborné posudky dle sazebniku poskytovatele

Néklady na samostatné odborné odhady dle sazebniku poskytovatele

Cestovni naklady na dopravu sazby dle platnych pravnich pfedpist
Postovné a jiné poplatky dle tarifi Ceské posty

Skola je povinna Zadateli na jeho Zadost potvrdit predpokladanou vysi uhrady nakladd.
V odivodnénych piipadech lze podminit vydani informaci zaplacenim thrady nebo zalohy.
Uhrady nakladu jsou pfijmem skoly.

V.
Postup pri vyrizovani stiZznosti, oznameni a podnétii

1) Pravidla pro pfijimani a vyFizovani stiZnosti

Za stiznosti se povazuji podani fyzickych a pravnickych osob ucinénd v jejich vlastnim
zajmu. Podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist, se fesi
stiznosti proti nevhodnému chovani ufednich osob a proti postupu spravniho organu,
nestanovi-li spravni fad jiny prostfedek ochrany. Stiznosti budou vyftizeny dle pravidel
pro pfijimani a vyfizovani stiznosti.

2) Postup pri evidenci stiZnosti a petic

a) Evidence stiznosti fyzickych a pravnickych osob adresovanych skole je vedena
V podatelné (sekretariatu). Stiznost je mozné zaslat posStou, elektronickou postou nebo
predat osobng&. Ustni stiznost ma povinnost pfijmout kazdy vedouci pracovnik $koly.
Pokud nelze podani vyfidit ihned, je nutno sepsat zdznam, ktery musi obsahovat:
jméno, piijmeni, adresu stézovatele, pfedmét stiznosti, datum sepsani, jméno



a pracovni zafazeni zaméstnance, ktery zapis vyhotovil. Zaznam je nutné po podepsani
stézovatelem i zapisovatelem zaevidovat dle spisového fadu Skoly.

b) Podani dosla postou se zaeviduji dle spisového fadu v podatelné.

c) Podatelna pisemné potvrdi stézovateli piijem podani. U osobné dorucenych podani
thned pfi jejich pievzeti, u podani doslych postou nebo elektronicky do 5ti dnt
ode dne jejich doruceni do skoly.

d) Ke kazdému podani bude vytvoien podatelnou dle spisového fadu spis. Dale
pracovnice podatelny vyplni tzv. spisovy obal, ktery se stava soucasti spisu.

e) Jednotliva podani jsou evidovana v souvislé fadé. Je vedena samostatna evidence
stiznosti. Original podani, véetné veskeré dokumentace, je ulozen ve spisu v podateln¢
Skoly.

Stiznosti, oznadmeni a podnéty dorufené poStou se piijimaji v podatelné Skoly. O ustni
stiznosti (oznameni nebo podnétu), kterou nelze vyiidit ihned pfi podani, piijemce sepise
zdznam, predlozi jej stéZovateli a zabezpe¢i bez zbytecného odkladu jeji fddnou evidenci
a oznaceni. Toto ustanoveni se pfimétené pouZzije i u stiznosti (oznameni a podnétil) podanych
pienosem dat a u stiznosti (ozndmeni a podnétli) neidentifikovaného stézovatele. Pracovnice
podatelny pieda fadné zaevidovanou a ozna¢enou stiznost (oznameni nebo podnét) k dalsimu
fizeni feditelce. Stiznost (ozndmeni nebo podnét), jejiz proSetfeni a vyfizeni ndlezi
do ptisobnosti jiného organu nebo organizace postoupi feditelka témto organtim a organizacim
k pfimému vyftizeni do 5 dnti ode dne pfijeti a vyrozumi o tom stéZovatele.

3) Postup pri FeSeni stiZnosti

a) Postup feSeni jednotlivych podani stanovi feditelka Skoly. Podani postoupi
k proSetieni vedoucimu pfislusného useku, do jehoz kompetence podani dle obsahu
nalezi. Urceny vedouci pracovnik je povinen proSetfit skuteCnosti ve stiZnosti
uvedené. Prib&h Setfeni podani musi byt zabezpeCen tak, aby nedochazelo ke
zbyte¢nym pritahtim. Za dodrzovani terminti odpovidaji vedouci ptislusnych usekd.

b) Podani musi byt vyfizeno, tj. odeslano stéZovateli, nejpozdéji do 60 dnti ode dne, kdy
bylo skole doruceno. Tuto lhitu lze piekroCit se souhlasem feditelky jen
ve vyjime¢nych ptipadech, pokud nelze v jejim priibéhu zajistit podklady potiebné pro
vyfizeni stiznosti. Zdivodnéni pieda fteditelce vedouci useku, ktery podani Setii.
O prodlouZeni lhiity sté¢Zovatele pisemn¢ informuje.

€) Vedouci useku, kterému bylo podani postoupeno, je povinen piedat feditelce navrh
odpovédi stézovateli tak, aby odpovéd’ stézovateli byla vypravena ve vyse uvedené
lhiité. Zprava je preddna v pisemné formé.

d) Stiznost na feditelku $koly musi byt vzdy postoupena k prosetfeni nebo vyfizeni
ptisluSnému nadfizenému orgénu.

4) Postup pFi vyrFizeni stiZnosti

a) Ve zpravé o vysledku Setfeni rozhodne pftislusny vedouci useku, kterého se stiznost
tykala, spole¢né s feditelkou o opravnénosti podani. Vedouci tseku prosetii vSechny
skute¢nosti uvedené ve stiznosti. Je-1i to vhodné, vyslechne stéZovatele, osoby, proti
nimz stiznost sméfuje, poptipad¢ dalsi osoby, které mohou pfispét k objasnéni véci.
Pokud stiznost shledd davodnou nebo casteéné ddvodnou, je povinen véci
bezodkladn¢ feSit a ucinit nezbytnd opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni
a opatienich prijatych k népravé se ucini zaznam do spisu. V piipadé opravnénych
podani budou pfislusnym vedoucim tuseku pfijata opatfeni k odstranéni zjiSténych



b)
c)

d)

nedostatki. O vysledku Setfeni je stéZovatel informovan bez ohledu na Klasifikaci
podani (divodnd, castecné divodnd, nedivodnd). Odpoveéd stézovateli podepisuje
feditelka.

PInéni ndpravnych opatieni sleduje feditelka.

U opakovanych podani, kterd neobsahuji zadné nové skuteCnosti, je stézovatel
upozornén, ze dalSi podobné dopisy budou odkladdny bez potvrzeni piijmu
a bez dalsiho proSetfovani.

Anonymni podani, v pfipad¢, ze obsahuji zdvazné skutecnosti, jsou prosetieny.

VI.
Prehled nejdiilezitéjSich predpist, kterymi se ridi Feditelka Skoly
pri vykonu své piisobnosti

K nejdulezitéjsim piedpisim, kterymi se fidi feditelka Skoly pii vykonu své pusobnosti,

nalezi:

Vyse

zakon ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozd¢jsich piepist

zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné¢ nékterych zakon,
ve znéni pozd¢jsich piepisi

zakon €. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jSich
piepist

zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich piepisi

vyhlaska €. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofti, ve znéni
pozdéjsich prepisi

vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, ve znéni pozdéjsich predpist
vyhlaska €. 33/2005 Sb., o jazykovych Skolach s pravem statni jazykové zkouSky
a statnich jazykovych zkouskach, ve znéni pozdéjsich piepist

vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potifebami
a zakl nadanych, ve znéni pozdéjsich prepish

vyhlaska ¢.353/2016 Sb., o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich pirepist

vyhlaska ¢. 47/2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve stfednich Skolach zavére¢nou
zkouskou a o ukon¢ovani vzdélavani v konzervatofi absolutoriem, ve znéni pozdéjsich
piepist

vyhlaska €. 177/2009 Sb., o bliz8ich podminkach ukoncovéani vzdélavani ve stfednich
Skolach maturitni zkouskou, ve znéni pozdéjsich predpist.

uvedené piedpisy jsou Knahlédnuti v podatelné Skoly kazdy pracovni den

od 7.30 do 8.00 hodin nebo v jinych terminech po pfedchozi domluvé s vedenim skoly.

Ve Volyni 1. 9. 2021

PaedDr. Eva Klasova
feditelka Skoly



Stiedni skola a Jazykova skola

s pravem statni jazykové zkousky
Lidicka 135

38701 VOLYNE

Zadost o poskytnuti informace podle zikona & 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich piedpisi

ZAdatel: . ..o
u FO jméno a pfijmeni, u PO nazev spolecnosti

| (O (V20 I OO

AIESAL Lo
u PO sidlo

Telefon: ......oooiiiiii E-maili.....oooo

Charakteristika zadosti:

Zpisob predani informace’
a) zaslat poStou
b) zaslat e-mailem
c) bude vyzvednuto osobné

Podpis Zadatele

Pievzal za SS aJS VOlyne: ...
Dne: ..o

co se nehodi, Skrtnéte

Poznamka:

Vazeni zadatelé, v zajmu fadného a urychleného vytizeni Vasi Zadosti si Vas dovolujeme
pozadat, abyste svoji zddost formulovali stru¢né, srozumitelné a vystizne€. Z Vasi zadosti musi

byt ziejmé, jaka informace je pozadovana.

D¢kujeme za pochopeni



